
 

Aan: De Klant 

Contactpersoon 

Afdeling 

Klantstraat 1 

2345 BC Stadsnaam 

 

Uw Stad, de datum (waarbij u de maand voluit schrijft),

 

Betreft: factuurnummer 12345. 

 

Geachte meneer/mevrouw ……, 

 

 

Volgens onze administratie is gebleken dat wij nog geen betaling hebben ontvangen 

met factuurnummer 12345. De betalingstermijn bedraa

Wij verzoeken u het verschuldigde bedrag zo spoedig m

maken op onze bankrekening  123456789

factuurnummer. Voor uw gemak hebben we een kopie van de originele factuur bijgevoegd.

Indien uw betaling dit schrijven heeft gekruist, gelieve deze herinnering dan als niet geschreven te 

beschouwen. 

Voor vragen over andere reacties kunt u zich richten tot 

 

Met vriendelijke groet, 

Uw Bedrijfsnaam 

 

Hier is ruimte voor uw handtekening

 

 

Uw Naam 

Uw Functie 

 

 

Bijlage: Factuur 

 

Uw Stad, de datum (waarbij u de maand voluit schrijft), 

 

 

onze administratie is gebleken dat wij nog geen betaling hebben ontvangen 

De betalingstermijn bedraagt .. dagen. Deze termijn is reeds verstreken.

igde bedrag zo spoedig mogelijk, doch uiterlijk binnen ..

123456789 onder vermelding van uw klantnummer 

Voor uw gemak hebben we een kopie van de originele factuur bijgevoegd.

en heeft gekruist, gelieve deze herinnering dan als niet geschreven te 

Voor vragen over andere reacties kunt u zich richten tot ……………….. 

Hier is ruimte voor uw handtekening 

Voorbeeld Bedrijf 

Fictieve Straat 

1234AB Eenstad 

KvK: 123456789 

Bank: 123456789 

onze administratie is gebleken dat wij nog geen betaling hebben ontvangen voor de factuur 

dagen. Deze termijn is reeds verstreken. 

ogelijk, doch uiterlijk binnen .. dagen, over te 

onder vermelding van uw klantnummer en 

Voor uw gemak hebben we een kopie van de originele factuur bijgevoegd. 

en heeft gekruist, gelieve deze herinnering dan als niet geschreven te 


